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GIRIS

Bilimsel c¢alismalarin, biri icerigini denetleyen akademik, digeri dis 6zelliklerini
gosteren bigimsel Olgiitler olmak {izere baslica iki yonii vardir. Bu caligmalarda iizerinde
durulmasi gereken bilimsel Olgiitler; sayfa diizenine iliskin diizen, metin iginde dipnot verme
ve gonderme kurallar ile kaynakc¢a olusturulurken uyulmasi gerekli kurallar olmak iizere {i¢
ana baslik altinda incelenebilir. Bu calismalarda kullanilan bi¢imsel Olgiitler bakimindan
tizerinde uzlagsmaya varilmis evrensel bir standart bulunmamakla birlikte, metnin igyapist ve
akademik Oolgiitlerin degerlendirilmesinde sagladigi kolayliklar bakimindan, her bilimsel
calismanin bigimsel bir tutarliliga sahip olmasi konusunda genel bir kan1 vardir. Bu nedenle,
kimi bilimsel disiplinlerde, meslek oOrgiitiiniin gelistirdigi bicimsel kurallar gegerli kabul
edilmekte (Ornegin, American Psychological Association-APA), ¢ogu kez ise, her bilimsel
kurum ya da yayin organi, kendi gelistirdigi ol¢iitler dogrultusunda kurallar olusturmaktadir.
Bu sistemlerin genel amaci, ortak bir yapiya varmak suretiyle okuyucu ve arastirmacilarin bir
eserden daha kolay bir sekilde yararlanabilmesini saglamaktir. Ciinkii kabul etmelidir ki her
bilimsel eser, insanligin isini daha kolay yapabilmek amacindan hareket eder.

Asagida, iki farkli bicimsel kurala iligkin baglica yaklagimlardan 6rnekler verilmekte ve
arastirmacilara, s6z konusu Olclitlerden istediklerini segcme 6zgiirliigli sakli kalmak kaydiyla,
bilimsel calismalarinda arastirmalarini belirli bir bi¢imsel diizeni gozeterek olusturmalari

Onerilmektedir.

1. AMAC VE KAPSAM

Bu Tez/Rapor Yazim Esaslarinin amaci; Giresun Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii
Lisansiistii Egitim, Ogretim ve Sinav Yonetmeligi uyarinca Giresun Universitesi Sosyal

Bilimler Enstitiisii’'nde hazirlanan tez/raporlarin yazimi ile ilgili esaslar1 diizenlemektir.

2. KISALTMALAR VE TANIMLAR

Tez/Rapor Yazim Esaslarinda kullanilan kisaltmalar asagidaki anlamlar1 ifade eder:
a) Enstitii: GRU. Sosyal Bilimler Enstitiisii.
b) Anabilim/Anasanat Dal: Enstitii’de egitim programi bulunan Anabilim/Anasanat Dali.

) Tez: Yiiksek lisans tezi, doktora tezi ya da sanatta yeterlik tezi.



¢) Donem Projesi: Tezsiz yiiksek lisans ¢aligsmasi.

d) Rapor: Sanat eseri raporu ya da sanatta yeterlik eseri ¢alismasi raporu.

3.TEMEL ILKELER
* Tezlerde iislup birligi saglanmalidir.
* Tezlerde bilimsel etik kurallar1t mutlaka gdzetilmeli, intihal yapilmamalidir.
* Yapilan tez; yazim kurallar1 a¢isindan kendi igerisinde tutarlilik arz etmelidir.
* Hazirlanan tezlerde gegerli olan Tirkcge dilbilgisi ve yazim kurallarina uyma c¢abasi

gosterilmelidir.

4. TEZ/RAPOR YAZIMINDA KULLANILACAK KAGIT CiNSi VE SAYFA DUZENI

4.1. Kagit Ozellikleri

Tez/Rapor, normal olarak A4 boyutunda birinci hamur kagidin tek yiiziine yazilir.
Ancak, tez/rapor yaziminda ¢esitli tablo, harita, grafik, sekil ve benzeri i¢in A4 boyutundan
farkli bir kagit, A4 boyutunda katlanmak suretiyle kullanilabilir.

4.2. Sayfa Diizeni
Kenar Bosluklari:

Ust bosluk : 3 cm.
Alt bosluk : 3 cm.
Sol Bosluk : 4 cm.
Sag bosluk : 2.5 cm.

Sayfa Numaralari: Sayfa numaralar1 parantez, ¢izgi vb. isaretler kullanilmadan
kagidin iist kenarindan 2,5 cm asagiya, yazi ¢ergevesinin iist ortasina yazilmalidir. I¢ kapak ile
juri tiyeleri onay sayfasina numara yazilmamalidir.

Numaralandirma: Sayfa numaralar1 6n sézden baslayarak verilir. Girise kadarki
sayfalar bliylik harf Roma rakamlariyla I, Il, 11, IV, V... seklinde, giris boliimii ile baglayan
diger sayfalar ise 1, 2, 3, 4, 5... seklinde numaralandirilir. On sdziin, girisin, bdliim
baslangiclarinin ve sonucun ilk sayfalarina numara verilir, ancak numaralar gizlenir.

Yaz Tipi ve Boyutu: Times New Roman tipinde 12 punto boyutunda yazi karakteri
kullanilmalidir. Sayfa altinda verilecek dipnotlarin yazimi yine Times New Roman yaz1 tipinde
9 punto olmalidir. Tablo ve sekillerde gerekirse yazi boyutu 8 puntoya diistiriilebilir.

Satir Araliklari: Metin icinde 1,5 satir aralii, dipnotlarda 1 satir araligi bosluk

birakilmalidir. Ozet ve Abstract igin degisiklige gidilebilir.



Paragraflar: Basliklar dahil biitiin metin soldan ve sagdan bloklanmis (iki yana yasli)
olarak yazilmalidir. Paragraflarin ilk satir1 soldan “’bir tab” (1,25 cm) igeriden baslayacak
sekilde yazilmalidir.

4.3. Boliim Bashklar:

* Birinci diizey basliklar, boliim basliklar1 yeni bir sayfadan baslar ve biitlin sozciikler biiyiik
harfle, koyu ve 12 punto boyutlarinda yazi karakteriyle yazilarak, metin ortalanir. Bu uygulama;
Jiiri Uyeleri Onay Sayfas1, Yemin Metni, On Séz, Tiirkge Ozet Sayfasi, ingilizce Ozet Sayfasi
vb. bagliklar i¢in de aynen gecerlidir.

* kinci diizey basliklarda biitiin sozciikler biiyiik harfle ve koyu yazilarak, sol kenardan
hizalanir.

* Ugiincii diizey bagliklarda biitiin sézciiklerin ilk harfleri biiyiik, digerleri kiiciik harfle ve koyu
yazilir, sol kenardan hizalanir.

* Dordiincii ve daha alt diizeydeki bagliklarda ise biitiin sdzciiklerin ilk harfleri biiyiik, digerleri
kiigiik harfle yazilir, sol kenardan hizalanir.

* Biitlin bagliklar numaralandirilir ve basliklardan 6nce 3 satir (2x1,5 satir), sonra 1,5 satir

bosluk birakilir.

5. TEZIN'RAPORUN DUZENLENMESI
5.1. Tezin/Raporun On, Metin ve Son Kisminin Siralamasi

* On Kapak

* [¢ Kapak

* Jiiri Uyeleri Onay Sayfasi

* Yemin Metni

* On S6z

* Tiirkge Ozet Sayfasi

* Ingilizce Ozet Sayfas1 (Abstract)

* ¢indekiler Dizini

* Simgeler ve Kisaltmalar Dizini

* Tablolar/Sekiller Dizini

* Giris

* Boliimler

* Sonug

* Kaynakca



* Dizin

* Ekler

* Oz Gegmis
* Arka Kapak

5.2. Tezin/Raporun On Kismu

On Kapak: Giresun Universitesi, Sosyal Bilimler Enstitiisii’niin belirledigi formatta
hazir olarak dgrenciye verilecektir.

I¢ Kapak: I¢ kapakta gegen ifadeler, dis kapaktakilerle ayn1 olmali, ancak tez
yaziminda kullanilan normal kagit iizerine yazilmalidir. (On ve I¢ Kapak, Kapak bashig altinda
Ek 1’de gosterildigi sekilde olacaktir.)

Jiiri Uyeleri Onay Sayfasi: Tezin/Raporun savunma smavinda bulunan jiiri iiyelerinin
(Yiiksek lisans i¢in ii¢, doktora i¢in bes 6gretim {liyesinin) unvan, ad ve soyadlart ile imzalari
yer almalidir. (Ek 2)

Yemin Metni: Bu kisim Ek 3’de gosterildigi sekilde olacaktir.

On Séz: On soz; kisaca tezin amacini, kapsamini, sonucunu, karsilasilan giicliikleri ve
tezin hazirlanmasinda katkisi olan kisi ve/veya kuruluslara tesekkiir gibi aciklamalari igerir.

Tiirkce Ozet Sayfasi: Ozet sayfasinda ortalanmis olarak koyu harflerle OZET baslig
kullanilir ve ilk satirda tezin/raporun kiinyesi belirtildikten sonra, tez ¢aligmasinin amaci,
kapsamy, kullanilan yontem ve varilan sonuglar agik ve 6z olarak yazilir. Ozet 150-250 sdzciik
arasinda olmal1 ve bir sayfayr gegmemelidir. Ozet metnin altna “Anahtar Sozciikler” ifadesi
yazilarak 5 anahtar s6zciik belirtilir.

Ingilizce Ozet Sayfasi: Tezdeki Tiirkge 6zet ile anahtar sézciiklerin Ingilizce yazilmis
seklidir. Baslik olarak Ingilizce ABSTRACT sdzciigii, “Anahtar Sozciikler” yerine de “Key
Words” ifadesi kullanilir.

ig:indekiler Dizini: Tez/Rapor metninde yer alan On Soz, Kisaltmalar, Tablolar,
Sekiller, biitiin boliim basliklari, Kaynakca (varsa Ekler) sayfasi, Tiirkce OZET ve Ingilizce
OZET Igindekiler dizininde gosterilir. (EK 4)

Simgeler ve Kisaltmalar Dizini: Tez/Raporda kisaltmalar kullanilmissa, bunlar
alfabetik siraya gore alt alta dizilir. Her kisaltmanin karsisinda kisaltmanin agik hali belirtilir.

Tablolar/Sekiller Dizini: Tezde/Raporda tablo, grafik, harita vb. kullanilmissa, ilgili
tablo, grafik, harita vb. i¢in dizin olusturulur. Tablo, grafik ve sekil basliklar iist kisimda,

kaynaklar ise alt kisimda gosterilir.

! Arastirmanin niteligine gore diizenlenebilir.



5.3. Tezin/ Raporun Metin Kism

Giris: Giris kisminda, 6n sozde belirtilenler tekrar edilmemek {izere, calismada
¢Oziimlenmesi amaclanan bilimsel sorunlar etraflica tanimlanmali; kullanilan kuramsal
cergeve, boliimlerin kisa tanitimi, yontem ve teknik yeterince agiklanmalidir.

Boliimler: Giris’ten sonra tezin boliimleri yer alir. Tezin boliimleri, gerek duyulan
ayrint1 diizeyine bagl olarak tezi sonuca gotiirecek bilgi ve agiklamalari, uygun diislince
silsilesi i¢ginde ortaya koyar.

Sonuc¢: Metin kisminin son boliimii, ‘Sonug’ basligini tagir. Burada, giriste aciklanan
tezin amaci ve/veya hipotezinden baslayarak tezin smirliliklar1 cergevesinde tezde ulasilan
¢Oziim, tezin ¢esitli boliimlerinde varilan sonuglardan da yararlanarak agiklanir. Bu aciklamalar
miimkiinse veya gerek varsa daha sonraki ¢aligmalara 151k tutacak cesitli Onerilerle desteklenir.
Ayrica, yapilan aragtirmada ¢oziimlenemeyen sorunlar varsa, bunlarin gelecekte hangi tiir veya
konudaki arastirmalarla ¢ziimlenebilecegine iliskin bilgiler de verilir.

5.3.1. EGITiM BILIMLERiI ALANI iCiN TEZ/RAPOR METIN KISMI

BASLIKLARI

GIRIS

Tezin girig boliimiinde; ilgili literatiir 6zetlenerek tez konusu olarak ele alinan problemin ne
olduguna, arastirmanin amacina, arastirmanin onemine, smirliliklarina, aragtirmaya baslarken
yapilan varsayimlara ve tezde gegen tanimlarm hangi anlamlarda kullanildigina iliskin bilgilere yer
verilir.

Problem Durumu

[lgili alan yazinin goézden gegirilmesi problem alaninda o giine kadar nelerin
yapildiginin ortaya konulmasina ve analizinin yapilmasina imkan verir. Literatiiriin gézden
gecirilmesi Ozetlerin alt alta yazilmasi degil, daha Once yapilan c¢alismalar arasindaki
iliskilerin, benzerliklerin ve farkliliklarin ortaya konulmasidir. Gozden ge¢irmede en az ilgili
olan ¢aligmalar 6nce, en ¢ok ilgili olan ¢alismalar da en sonda ve arastirma amaclarindan
hemen Once tartigilmalidir. Literatiiriin gézden gecirilmesi hem problemin agiklanmasinda
hem de kuramsal ¢er¢evenin ortaya konulmasinda kisa bir 6zetle ve ifade ettigi anlamin
aciklanmasi ile sonlandirilmalidir. Literatiir hem problemin hem de kuramsal ve kavramsal
gergevenin ortaya konulmasinda kullanilacagi i¢in higbir zaman tek basina bir bolim haline
getirilmemelidir.

Arastirmanin Amaci



Tezin girig boliimiinde arastirma ile ilgili temel tartismalar yapildiktan ve problem ortaya
konulduktan sonra arastirmanin amaci yazilmalidir. Arastirmanin amaci, problemin nasil
¢Oziilecegini ifade etme yani sonugta nelerin beklenildigini bastan ortaya koyma demektir.
Aragtirmanin amaci iki farkli diizeyde ifade edilir. Birinci diizeyde arastirmanin genel amaci
ortaya konulur. Ikinci diizeyde ise, bu genel amaci gergeklestirebilmek icin cevaplanmasi
gereken sorulara ya da test edilecek hipotezlere yer verilir.

Ayrica, aragtirmanin genel amaci yazildiktan sonra, “bu genel amag¢ g¢ercevesinde su
sorulara yanit aranacaktir/aranmistir:” denilerek sorular siralanabilecegi gibi; arastirmanin amaci
basligindan sonra, ayrica bir “alt amagclar/alt problemler” bashig da eklenerek bu baslik altinda
yanit aranacak/aranan sorular siralanabilir.

Arastirmanin Onemi

Tezin bu  bolimiinde  arastirmaci,  arastirmanin  dayandigi  kuramsal
cergeveyi anladigini gostermelidir. Bu temele dayali olarak arastirmaci, aragtirmanin nigin
gerekli oldugunu ve degerinin gerekgelerini ortaya koymak durumundadir. Bunu basarmanin
yolu, diger arastirmacilarin destekleyici ifadelerini sunmaktir.

Bir aragtirma raporunda problemin dnemi ortaya koyulurken ¢alismanin sonuglarinin
egitimde teorik ya da pratik bir problemi ¢ézmeye katkida bulunacagi belirtilmelidir.
Buradaki katki arastirmanin biitiiniiyle orijinal olmasin1 gerektirmez. Yiiriitiilen miikemmel
projelerin ¢cogu daha 6nce yapilan bir ¢aligmanin sonuglarin1 dogrulamak, giincellestirmek ya
da daha 6nceki projeleri 1yilestirmek, mevcut aragtirma bulgularini genisletmek icindir.

Arastirmanin Sinirhlhiklar:

Raporun bu boliimiinde evrenle, yapilan islemle, kullanilan ara¢ ya da arastirma deseni ile
ilgili biitiin sinirliliklar (tercihen maddeler halinde) belirtilmelidir. Boylece okuyucu,
aragtirmanin bulgularinin ne 6l¢iide diger durumlara uygulanabilecegi konusunda kendi kararini
verebilir.

Varsayimlar

Varsayim, dogru olarak kabul edilen bir fikri temsil eden ifadedir. Arastirma
durumunda bu tip ifadeler arastirmanin temellerini olusturur. Arastirmacinin ve
baskalarinin yliriitiilecek calismada dogru ve hatta degistirilemeyen ve arastirmay1 etkileyen
faktorler olarak kabul ettikleri faktorlerin varsayim olarak ifade edilmesi gereklidir.

Varsayimlar1 yazarken her ifadenin savunulabilirligine de dikkat edilmesi gerekir.
Savunma; mantik, objektif veriler ya da otorite kaynaklara dayandirilmalidir. Bunlardan en az
birisi saglanmadikca bir varsayim savunulamaz ve bu nedenle de kabul edilemez.

Tanmim ve Kisaltmalar



Arastirma Onerisinin bu boliimiinde belirsiz ya da agik olmayan ifadeler agikliga
kavusturulmalidir.  Arastirmada fikirlerin dogru ifade edilmesinde terimlerin anlasilir
olmasinin biiyiik faydasi vardir.

Arastirma raporunda sik¢a tekrarlanacak bazi ifadeler kisaltilarak kullanilmalidir. Tez
icerisindeki sembol ve kisaltmalar, ayr1 sayfalarda olmak sart1 ile liste halinde ve alfabetik sira ile
verilir. Bu gibi durumlarda kisaltmalarin ne anlama geldigi agikca belirtilmelidir.

Ornegin; MEB: Milli Egitim Bakanlig
ILGILI ARASTIRMALAR

Arastirmanin  Problemini olusturmak tiizere kullanilanlar disinda tez konusu ile ilgili
aragtirmalar yakin tarihten uzaga (iginde bulunulan yildan geriye dogru) olacak sekilde bulgu veya

sonugclart ile siralanmalidir.

YONTEM

Arastirmanin yontem boliimiinde arastirmada izlenen bilimsel yaklagimin “aragtirma
modeli”, arastirmanin “evren ve Orneklem”i, “veriler ve toplanmasi” ile “verilerin

¢cOziimlenmesi ve yorumu” gibi ayrintilar agiklanir.
Arastirma Modeli

Arastirmanin modeli (deseni) arastirmada ele alinan sorular1 ya da denenceleri test
etmeyi giivence altina alan verilerin, arastirmanin amacina uygun ve ekonomik olarak
toplanmasini ve ¢oziimlenmesini saglayan kosullarin diizenlenmesidir. Arastirma modeli,
arastirmadaki degiskenlerin birbirine goére durumlari, sayiltilarin (varsayimlarin) saglam
olmasi, aragtirma sonuglarinin giivenirligi ile dogrudan ilgilidir. Bu bakimdan model ve
modele konu olan degiskenlerin 6zellikleri ve birbiri ile iliskileri ayrintili bir sekilde verilir.
Gerekirse gézlem ve 6l¢gme durumlarini agiklayict model verilir.

Arastirma modelinin 6zellikleri; se¢ilme nedeni, aragtirma problemi/alt amaglar ya da
denenceler dikkate alinarak agiklanmalidir. Yontemle ilgili olarak; arastirma i¢in yerine
getirilen ya da arastirmaci tarafindan diizenlenen kosullar agiklanmalidir. Arastirmanin

nerede, ne zaman ve nasil yiiriitiildiigii aciklanmalidir.

Evren ve Orneklem



Evren, aragtirma sonuglarinin genellenmek istendigi objeler, varliklar biitlintidiir.
Arastirmanin bu kisminda evrenin 6zellikleri, varsa sayisal sonuglari ile birlikte verilir.
Burada dikkat edilmesi gereken en 6nemli nokta evrenin ele alinan problem agisindan
Ozelliklerinin verilmesidir. Bir arastirma problemi agisindan evren homojen olabilecegi gibi bir
baska problem acgisindan evren heterojen olabilir. Evrenin bu 6zellikleri 6rneklem se¢gme isinde
dikkate alinmasi gereken bir 6zelliktir.

Raporun orneklem bashigi altinda evrenin tiim Ozelliklerini yansitan bir 6rneklemin
olusturulabilmesi i¢in kullanilacak o6rnekleme yontemi (basit yansiz Ornekleme, tabakali
ornekleme, kiime 6rnekleme vb.), 6rneklem grubunun sayis1 evrene ait hesaplanabilir glivenirlik
siirlart i¢inde belirlenmeli, 6rneklemi belirleme yontemi ve dérnekleme ait 6zellikler hakkinda
bilgi verilmelidir. Evreni temsil edecek birim ya da saymin nasil secildigi ve evreni temsil etme
durumu agiklanmalidir.

Verileri Toplama Teknikleri

Bu boliimde, verilerin elde edilmesinde kullanilan veri toplama aracinin hazirlanma
bicimi ve se¢ilme nedeni, nasil gelistirildigi veya gelistirilmis bir ara¢ kullanilmasi
durumunda gecerlik ve giivenirligi agiklanmalidir. Veri toplama araci arastirmaci tarafindan
gelistirilmisse gegerlik ve giivenirliginin hangi istatistiksel yontemle yapildig1 anlatilmalidir.

Arastirmada ihtiya¢ duyulan veriler, ¢esitli kaynak ve yollarla elde edilebilir. Bu
yollardan hangisinin segilecegi, arastirmanin amacina, verilerin 6zelligine, veri kaynaginin
durumuna ve arastirmacinin imkanlarina baglidir. Temel problemler ve alt problemlerin
gerektirdigi veriler, anket, ¢esitli performans ve psikolojik testler uygulanarak toplanacagi gibi
gorlisme ve gozlem yapilarak ya da gesitli ortamlarda korunan dosya kayitlart incelenerek de elde
edilebilir.

Verilerin Analizi

Bu kisma aragtirma verilerini analiz etme ve anlagilir hale getirmeyle ilgili genel siirecin
tanittimiyla baslanmalidir. Bulgularla ilgili yorumlar/tartigmalar burada yapilmamali bir sonraki
boliim olan tartisma bdéliimiinde yapilmalidir. Hakkinda yeterince islem yapilamayan veya
bilgi toplanamayan Orneklerin arastirmaya dahil edilip edilmeyecegine burada karar
verilmelidir. Dikkate alinmayan Orneklerin veya verilerin arastirma diginda tutulmasi,
aragtirmayla ilgili biitiin verileri etkileyebilecegi i¢in bu durumun boliimiin baslangicinda
tartisilmast daha uygundur. Verilerin ¢oziimlenmesinde istatistiki yontemler kullanilmasi
durumunda yapilan istatistiklerin agiklamalarina yer verilmelidir.

BULGULAR VE YORUM



Arastirmanin amaglari dogrultusunda toplanan verilerin islenmesinden sonra problem
¢cozlimiine 151k tutacak sekilde kullanima hazir héle getirilen veriler bulgular béliimiinde yer
alir.

Bulgularla ilgili boliimii olustururken her bir alt amag veya hipotezle ilgili tablo veya
sekiller olusturmak daha mantiklidir. Bu tablo veya sekiller okuyucu agisindan daha
anlagilir olabilir ve arastirmacinin verileri yorumlamasini da kolaylastirir. Tablo ve sekiller
aciklanirken 6nemli olanlar vurgulanmalidir. Biitiin detaylarin ele alinmasi asil verilmek
istenenden uzaklasmaya yol agabilir. Burada kullanilan tablo, sekil, grafik vb. gorseller
mutlaka kurallara uygun olmalidir.

Bulgular, 6nce elde edildigi sekli ile oldugu gibi sunulmali, yoruma yer verilmemelidir.
Yorum ayr1 paragraf hélinde sunulmalidir. Hipotezin ni¢in reddedildigi veya dogrulandigi,
sonuglarin baska arastirmalarin sonuclariyla Ortiisiip Ortiismedigi nedenleriyle ortaya
konulmalidir. Bulgularin sunumunda arastirmacinin beklentileri ve subjektif yargilar1 degil,
problemin ¢6ziimii i¢in bulunan sonuglar 6n planda tutulmalidir. “Bulgular ve Yorum” bolimii,
arastirma bulgularinin uzun bir sekilde tartisilmasinin  gerekli gorildiigii durumlarda
“Bulgular” ve “Tartisma” olarak iki ayr1 boliim halinde de yazilabilir.

Bulgular boliimiiniin sonunda, arastirmadan elde edilen kayda deger bulgularin 6zeti ile
yorumlart verilirse, aragtirma daha acik, anlasilir ve 6nemli bulgular1 vurgulayici sekilde ifade
edilmis olur.

SONUC VE ONERILER

Tezin en son boliimiinde olusturulan bu kisimda arastirma problemi, yontemi, her bir
sonucun yorumu, ¢alismanin sinirliliklart ve bulgularm ileriye doniik uygulamalari konusunda kisa
bir 6zet yer alir. Arastirmanin, varsa benzer konuda yapilan ¢alismalarla karsilastirilmasi yapilarak
yapilan ¢alismalarla uygunlugu tartisilir ve gerekli yorumlar yapilir.

Bagkalarin yaptig1 arastirmalar da dikkate alinarak sonuglar arasindaki benzerlik ve
farkliliklar, ortaya atilan diislinceler agikliga kavusturulup pekistirilmelidir. Daha 6nceden dile
getirilen noktalar tekrar tekrar vurgulanmamalidir. Her bir ifade arastirmacinin ortaya koydugu
sonuclar1  giiglendirirken, okuyucunun da problem hakkinda wufkunu genisletmelidir.
Arastirmayla ilgili baz1 temel sorunlar dile getirilebilir, ancak her soruna deginilmemeli ve

olumsuz sonuglar da g6z ardi edilmeden kabullenilmelidir.

Yapilan Oneriler arastirmaya dayali olmalidir. Arastirmanin amag ve alt amaglari,

hipotezleri vb. dikkate alinmalidir. Arastirmayla dogrudan ilgili olmayan konular hakkinda
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onerilerde bulunulmamalidir. Oneriler yapilirken program, dgretmen, dgrenci, aileler vb.
acilardan smiflandirilabilir.

KAYNAKCA

EKLER

5.4. Tezin/ Raporun Metin Kisminin Numaralandirilmasi, Alinti ve Atiflar

Tezin/Raporun Metin Kisminin Numaralandirilmasi: Giris ve sonug¢ hari¢ olmak
tizere, boliim ve alt boliimlerin numaralandirilmasinda, her numaradan sonra, ilgili bolim ve
alt boliimlerin bashig1 yazilarak asagidaki gibi numaralandirma yapilir.

* Bolimiin disindaki bashiklar, 1, 2, 3, 4, 5... seklinde numaralandirilir. Bu
diizenlemede, boliimler sirasiyla 1, 2, 3, 4, 5 seklinde numaralandirilirken, alt boliimler ve
onlarin da altindakiler i¢in rakamlar 1.1., 1.1.1.,1.2.,1.2.1.,1.2.2.,2.1., 2.1.1., 2.1.2. gibi birden
¢ok haneli sekilde verilir. Ana bagliklarin tamami biiylik harfle ve ortalanarak yazilir. Alt
basliklarin sadece sozciiklerinin ilk harfleri biiyiik, sola dayali ve sekmeli sekilde yazilir.

(Ek 4)

Alintilar: Tezde, baska kaynaklardan yapilan alintilar ya aynen aktarilir veya 6zii
degistirilmemek kaydiyla tezi yapanin kendi ciimleleriyle 6zetlenerek verilir. Her iki durumda
da alint1 yapilan kaynaga (metin, tablo, sekil ve benzeri dahil) mutlaka atifta bulunulmalidir.

Atiflar: Metin i¢inde ve metin altinda olmak iizere tezlerde iki ¢esit atiftan yalniz birisi
yapilir. Metin altinda atif yapilmak istenirse, asagida belirtilen birinci ya da ikinci yontemlerden
yalniz birisi segilir. Hangi atif yontemi secilmisse, biitiin tezde ayn1 yontem uygulanir.

Metin Altinda Atif Yapma (Dipnot)

Dipnotun Metindeki Yeri ve Numaralandirilmasi

Dipnotlar, her sayfada metnin en son satirinin altinda, sayfanin sol kismindan baglayan
kisa bir ¢izgiyle, metinden ayrilan kisimda yer alir. Dipnotlar bu kisma, birbirini izleyen
numaralara uygun surette yerlestirilirler. Dipnot numaralari, girig kismindan baglayarak sonug
kismina kadar ardisik olarak numaralandirilir. Atif vermek veya aciklamada bulunmak
amactyla verilenler disinda sadece bir kavrami aydinlatmak i¢in verilen dipnotlar numara

yerine *, ** seklinde sembollerle de gosterilebilir.

Referans Dipnotlar
Referans dipnotlarinda, ilgili kaynaga ilk kez referans veriliyorsa, bu referansta, eserle

ilgili mevcut bibliyografik bilgilerin tiimii sirasiyla yer alir: Yazar adi ve soyadi, eser adi,
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yayina hazirlayan (veya editor, ¢eviren veya cizer adi ve soyadi, cilt, baski sayisi, seri adi,
yayinevi, yayin yeri, yayin tarihi) ve sayfa numaralari.

Yazar Adi: Yazar adlari, dipnotta, dnce ad1 sonra soyad: seklinde yazilir. Iki veya ii¢
yazarli eserlerde, her yazarin adi, eserin i¢ kapaginda verilen sirayla ve aralarma virgiil
konularak verilir.

Ucten fazla yazar1 olan eserler igin, sadece ilk yazarm ad1 ve soyad1 verildikten sonra
‘ve digerleri’ anlamina gelen ‘vd.’ ibaresi kullanilir.

Atif yapilan eserin i¢ kapaginda herhangi bir yazar ad1 verilmemisse ve eserin yazar/
yazarlar1 bagka sayfa ve kaynaklardan da elde edilememisse, o zaman dipnot eser adiyla baslar.
I¢ kapakta, yazarin takma veya miistear ad1 kullanilmissa, bu ad dipnotta da aynen verilir.
Ancak, yazarin gergek adi biliniyorsa veya saptanmigsa, takma addan sonra bir parantez veya
koseli parantez i¢cinde gosterilebilir.

Kitap Adi: Kitap adi, atif yapilan eserin i¢ kapaginda oldugu sekilde verilir. Ancak,
kitap adi, hem asil ad, hem de tamamlayici ikinci ve/veya tiglincii adlardan olugmussa, o zaman
asil ad ve tamamlayici ikinci ad arasina, i¢ kapakta olmasa bile iki nokta iist iiste konur.
Boylece, asil ve tamamlayici adin birbirine karistirilmasi dnlenir. Dipnotlarda kitap adlari, koyu
renk harflerle yazilir ve kitap adindan hemen sonra virgil konur.

Siireli Yayin Adlar: Kitap adlar1 gibi koyu harflerle yazilir.

Yayina Hazirlayan (veya Editor), Ceviren, Resimleyen, Cizen vb.’nin Adlari: Kitap,
makale gibi eser adlarindan sonra, eger varsa, yukarida belirtilen kisi/kisiler, ‘yayina
hazirlayan, editor, ceviren vb.” dendikten sonra, iki nokta iist iiste konarak gosterilir. Istenirse,
bu islev adlari, ‘yay. haz., ed., ¢ev., ¢iz.,” seklinde kisaltilarak da verilebilir.

Makale Adi: Makale yazari/yazarlarinin adindan sonra virgiil konulur. Virgiilden sonra
makale ad1 (koyu renk harflerle), ¢ift tirnak i¢inde verilir. Makale adindan sonra yine virgiil
konulur. Bunu kitap adi gibi yazilan siireli yaymin adi izler.

Tez Adr: Tezlerin adlari, ¢ift tirnak i¢inde verilir.

Ansiklopedi Maddelerinin Adlari: Makale ad1 gibi verilir.

Cilt, Baski ve Yayim Bilgisi: Dipnotlarda, yazar ad1, eser adi, ¢eviren, ¢izen, hazirlayan
kisilerin adlarindan sonra, cilt, basim, baski ve yayin bilgileri belirli bir siraya gore verilir.

Cilt Bilgisi: Cilt bilgisi, genel olarak atif yapilan kitaplar i¢in gegerlidir. Bir kitap,
sadece bir ciltten ibaretse, cilt bilgisi verilmez. Kitap birden fazla ciltten olusuyorsa, cilt sayisi

verildikten sonra virgiil konur ve eger varsa basim ve baski sayilar1 verilir.
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Baski Bilgisi: Atifta bulunulan eser ilk basim ise, dipnotta baski sayisi belirtilmez.
Ancak eserin, 2. veya daha sonraki baskilarindan yararlanildiysa, o zaman baski sayisi, 2. baski,
3. baski seklinde belirtilir.

Atif yapilan eserin basim sayisinin yani sira, baski sayist1 da mevcutsa, bu say1 da basim
bilgisinden sonra virgiil konarak 5. bs., 7. bs. gibi gosterilir.

Yayim Bilgisi: Bu bilgi, atif yapilan eserin yayim yeri, eseri yayimlayan kurulus ve
eserin yayim tarihinden olusur. Yayim yeri ile yayimei kurulus arasina virgiil konulur. Atifta
bulunulan eserde yayim yeri yoksa bu durum “yayim yeri yok seklinde”, yayimci kurulusun adi
yoksa “yayimci yok™ seklinde ve yayim tarihi belirtilmemisse “tarihsiz” ifadesiyle gosterilir.
Eserin i¢ kapaginda yayim tarihi belirtilmemisse, ancak i¢ kapagin arkasinda telif hakki
(copyright) tarihi gosterilmisse, o zaman bu tarih yayim tarihi olarak verilir.

Cilt ve Sayfa Numaralari: Dipnotlarda kitap, siireli yayin, ansiklopedi, tez gibi
eserlerin hangi cildinden alint1 yapildigini gostermek igin, ilgili cilt numaras1 biiyilkk Roma
rakamiyla verilir. Bundan sonra virgiil konur ve hemen ardindan alint1 yapilan say1, virgiil,
yayim yili, virgiil, ilgili sayfa veya sayfalarin numarasi verilir.

Arsiv Belgelerine Yapilan Atiflar: Bu tiir atiflar ig¢in verilen dipnotlarda, belgenin
mabhiyetini bildiren a¢iklama, belge tarihi, arsiv ve varsa dosya numaralar1 belirtilir.

Gazete Makaleleri veya Haberlerine Yapilan Atiflar: Gazete makaleleri ve
haberlerine yapilan atiflarda, siireli yaym makaleleri i¢in belirtilen kurallar uygulanir. Ancak,
her iki durumda da makale veya haber basgligindan sonra, ilgili gazetenin adi, giinii, ay1, yili,
sayfas1 ve gazetenin numarasi belirtilir.

Elektronik Kaynaklara fliskin Dipnotlar: Eser, aym1 zamanda daha 6nce basil1 halde
yayimlanmigsa, o zaman, 6nce yazinin yer aldig ilk kaynagin referans dipnotu, sonra parantez
icinde ‘cevrimici’ ibaresi ve daha sonra da eserin yer aldigi elektronik kaynagin site adi ile
siteden yararlanilan tarih verilir.

Eger eser daha dnce basili halde yayimlanmigsa, varsa yazarin ad1 ve soyadiyla eser ad,
sonra ‘Erigim’ ibaresi ile eserin yer aldig1 elektronik kaynagin site adi ve siteden yararlanilan
tarih verilir.

Diger Kurallar:

I. Yontem: Referans dipnotlarinda, ayn1 kaynaga ikinci veya daha fazla atifta
bulunulmas: gerektiginde, bibliyografik bilgiler, kisaltilarak uygulanir. Yazarin soyadi, a.g.m.
(ad1 gecen makale) veya a.g.e. (ad1 gecen eser), sayfa numarasi seklinde verilir. Ayni1 eser veya
makale arasina ayni yazarin bagka ¢alismasi girmesi halinde ise, yazarin soyadi, eserin uygun
bicimde kisaltilmis adi, sayfa numarasi seklinde verilir. Dipnotlarda tercih edilen kisaltma

yontemi tezin biitiiniinde uygulanir.
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II. Yontem: Ayni kaynaga ikinci veya daha fazla atifta bulunulmasi gerektiginde
bibliyografik bilgiler yine kisaltilarak uygulanir. Yazarin adinin ilk harfi nokta soyadi, eser

veya makale adinin anlagilir bir sekilde kisaltilmis bi¢imi, ti¢ nokta, sayfa numarasi. (EK 5)

EGITIiM BIiLIMLERI iCiN KANAK GOSTERIM KURALLARI

Metin Icinde Atif Yapma

Tezlerde yapilan aktarmalarda, arastirmact neyi, nereden ve nasil aldigini
belirtmek zorundadir. Kuralina uygun yapilmayan aktarmalar fark edildiginde, tezin reddine
yol agar.

Dogrudan aktarmalarda alinti, ana diisiince, bi¢im ve icerik yOniinden
degistirilmeden tezde yer alir. Ug satir ve daha kisa olan alintilar tirnak isaretleri i¢inde ve
normal satir araliklartyla yazilir. Ug satirdan daha uzun almtilar, az yer tutmasi ve ilk bakista
bunun bir aktarma oldugunun anlasilabilmesi icin, sikistirllmis paragraf seklinde verilir. Bu
amagla, tiim paragraf soldan satir bas1 hizasindan bloklanip kiiciik puntolarla yazilir. Ornegin;

Bilim, aragtirma ve gelistirme faaliyetleri ekonomik kalkinma ve sosyal
gelismenin gergeklesmesinde etkin araglar olarak belirmektedir. Bilimsel ve
teknolojik arastirmalarin tiretim ve karar verme mekanizmalarina olan etkileri 6zellikle
gelismis ililkelerde hemen her alanda kendini belli etmektedir. Oysa az gelismis

iilkelerde bu iligkiyi fark etmek bile zordur (DPT, 1973, 685).

Aynen aktarillan par¢adan bazi climle ya da séz obeklerinin ¢ikarilmasi halinde,
¢ikarmanin yapildig1 yere konan {i¢ nokta (...); ¢ikarma climle sonuna gelmisse, dort nokta
kullanlir (....). Bunlardan iicii yapilan ¢ikarmayu, biri de ciimlenin bitisini simgeler. Ornegin;

“Planda, arastirma ile ilgili calismalarda 6nce yurdumuzda her alanda arastirma
caligmalarinin bugilinkii durumu incelenmis ve buna bagli... arastirmaya... verilecek yon tayin
edilmistir’’(DPT, 1963, 463).

Dogrudan aktarmalarda, alintinin farkli sekilde alinmasini gerektiren iki 6zel durum
vardir. Birincisi, alint1 yazarin kendi baslattig1 bir cimleyi tamamlayarak siiriiyorsa (yazarin
climlesi i¢ine aliniyorsa) 6zel adlar diginda, her zaman kiigiik harfle baglar; ikincisi, alint1 ciimle
yazarin kendi anlatimiyla siirdiiriilmiigse, alinti sonundaki asil nokta kalkar. Ornegin;
“hayatta en hakiki miirsit ilimdir” alintisinda hem baglik kiiciik harfle baglamis hem de 6zdeyisin
sonundaki nokta konulmamistir. Tirnak i¢inde yapilan dogrudan aktarmalarda alintilar bir
ciimle degerinde ise, ilk kelimenin bas harti biiyiik olur ve sonuna uygun noktalama isareti
konur. Ornek: Atatiirk, bilimden bahsederken “Hayatta en hakiki miirsit ilimdir.” diyor.

Ana diislince degigmeksizin, 6zgiin bi¢im ve i¢erige uyma zorunlulugu olmadan, yazarin



14

kendi anlatimiyla yapilan bilgi aktarmalarina “dolayli aktarma” denir. Burada 6nemli olan
alintinin, anlam kaymasi1 olmadan, tez ile serbest¢e biitiinlestirilmesidir.  Dolayh
aktarmalarda, tirnak isaretleri ya da sikistirilmis paragraf gibi herhangi 6zel bir isaret ve
bicim kullanilmaz.

Dogrudan ve dolayli her tiirlii aktarmada kaynak gosterilmesi zorunludur. Kaynak
gOsterme isi, her aktarmanin nereden yapildigini ayr1 ayr1 gosterecek sekilde aninda yapilir ve bu
kaynaklar ayrica kaynakcada verilir.

Almnti Ornekleri:

Alnt1 40 kelimeden az ise ciimle ¢ift tirnak i¢inde belirtilmedir.

“Kendi alanlarinda ve 6gretim siirecinde tam anlamiyla yeterli 6gretmenler olmaksizin
egitimsel ve endiistriyel 6gretim programi tam olarak basarili olamaz” (Miller ve Miller,
2002, 1).

Egitimi ¢esitli sekillerde tanimlamak miimkiindiir. Ornegin, Ertiirk (1998) egitimi,
“bireyin davranislarinda kendi yasantisi yoluyla ve kasitli olarak istendik degisiklik meydana
getirme siireci” (s.12) olarak tanimlamaktadir.

“Egitim, bireyin davranislarinda kendi yasantis1 yoluyla ve kasitli olarak istendik
degisiklik meydana getirme siirecidir. Kiiltiirlemenin belli bir ¢esidi oldugunu sdyledigimiz
egitim, yani kasith kiiltiirleme ile kasitsiz kiiltiirleme bir arada ve birbirini etkileyerek vuku
bulmaktadir” (Ertiirk, 1998, 12-13).

Almt1 40 ya da daha fazla kelimeyi igeriyor ise tirnak i¢inde degil, normal makaledeki
yazidan ayirmak i¢in, blok formatinda her satir soldan itibaren bes bosluk iceriden girinti
(indented) olacak sekilde yazilmalidir.

Oz degerlendirme tek bir kavram degildir. Ogretmenin kendi 6gretimini iyilestirmek
amaciyla kendi gelisimine iliskin pek ¢ok farkli kanaat olusturma bigimlerini kapsayan pek
cok dgeden olusan bir biitiindiir. Oz degerlendirme, kisisel gelisim igin son derece giiclii bir
mekanizmadir. Cilinkii 6z degerlendirme yapan Ogretmen genellikle kendini gelistirmeye
giidiilenmistir. Oz degerlendirmenin en énemli yarar1 dgretmenin kendi zayif ve giiclii
yanlan iizerinde diisinmesinden kaynaklanan yiiksek gretimsel iyilesmedir (Barber, 1990,
218).

5.5. Tezin/Raporun Son Kism
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Kaynake¢a: Kaynakgada atif yapilan kaynaklarla ilgili olarak dipnotlarda verilen tam
bibliyografik kimlikler, kaynakcaya da aynen yansitilir. Ancak, kaynakc¢ada, kaynaklarin
yazarlarinin soyadi en basa aliarak biiylik harfle yazilir. Soyadi ile ad arasina virgiil konulur.
Kaynakc¢ada yer alan kitaplar i¢in, sayfa numaralar1 verilmez. Ancak makalelerde, makalenin
(yayimlandigi) derginin hangi sayfalari arasinda yer aldigi belirtilir. (Ek 6)

Ekler: Tez metninin ek kisminda, metinle ilgili tablolar, formlar, anket sorularinin
listeleri, kolay bulunamayacak belgelerin kopyalari, fotograf, harita vb. gibi malzemeler
bulunur. Bu tiir tek bir malzeme i¢in sadece bir ek, birden ¢ok malzeme i¢in de gerekli
goriiliirse, rakamlarla 1, 2, 3, 4, 5... seklinde veya roma rakamlartyla I, I, III, IV, V... seklinde
birbirini izleyecek bicimde numaralandirilir. Her numaranin karsisina, Ek’in mahiyetini
belirten bir basligin konulmasi uygun olur.

Oz gecmis: Bu kisimda tezin yazari; dogumu, 6grenim hayat;, mesleki durumu,
caligmalar1 gibi konularla ilgili olarak kisa bilgiler verir. Bu bilgiler, iiciincii tekil kisi agzindan
aktarilir.

Arka Kapak: On kapakla aym ozellikteki kartondan olur ve {izerinde higbir yazi
bulunmaz.

6. TEZIN/RAPORUN CILTLENMESI VE TESLIMI

6.1. Tezin /Raporun Ciltlenmesi

Sirt Yazisi: Tezin/Raporun sirtina yukaridan agagiya dogru okunacak bi¢imde, yazar
adi, tezin/raporun adi, tezin/raporun kabul edildigi il ve yil yazilir. Cilt sirtina sigmamasi
halinde tezin/raporun adi uygun sekilde kisaltilabilir. Sirt yazisi1 6n kapakta kullanilan karakter
boyutundan daha biiyiik olamaz. Tezin/raporun adi iist kenardan 2 cm bosluk birakilarak iki
yana hizali (bloklanmig) olarak yazilir. Tarih ile alt kenar arasinda da 2 cm. bosluk
birakilmalidir. Diger bosluklar esit olarak diizenlenir.

6.2. Tezin/Raporun Teslimi

Savunma Oncesi Tez Teslimi: Savunma 6ncesinde yiiksek lisans ve doktora tezleri 2
(iki) niisha olarak teslim edilir. Aday savunmaya girmis, tezine diizeltme verilmisse, ilk
teslimde oldugu gibi yiiksek lisans ve doktora tezleri yine 2 (iki) niisha olarak teslim edilir.
Savunma i¢in teslim edilen tezlerde karton kapak yerine spiral cilt yeterlidir. Savunma 6ncesi
teslim edilen tezler arkali 6nlii olarak ¢ogaltilarak ve karton kapak yerine spiral cilt kullanilarak

hazirlanabilir.

Savunma Sonrasi Tez Teslimi:
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Basarili bulunmus tez, Sosyal Bilimler Enstitiisii ag sayfasinda yer alan “Tez Sinavi
Tutanak Formu” (Ek-6) ve YOK ag sayfasinda yer alan “Tez Veri Girisi ve Yayimlama Izin
Formu” doldurularak (online olarak) iki (2) adet (CD’ye kayitli PDF formatinda); basili olarak
da jiiri tiyesi ve Enstitii Miidiirii’niin imzasiyla Yiiksek Lisans i¢in 2; Doktora i¢in 2 adet olmak
tizere Sosyal Bilimler Enstitiisti’ne teslim edilir.

Kabul edilen tezlerle ilgili tiim yasal sorumluluk yazara aittir.
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7. EKLER

Ek 1

JURI UYELERI ONAY SAYFASI

Giresun Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii’niin .... tarihli toplantisinda olusturulan
juiri, Sosyal Bilimler Enstitiisii .... Anabilim Dal1 Yiiksek Lisans / Doktora / Sanatta Yeterlilik
Ogrencisi .... ‘nin ... baglikli tezini incelemis olup aday ... tarihinde, saat... da jiiri 6niinde tez

savunmasina alinmistir.

Aday c¢alisma, smav sonucunda basarili bulunarak jlirimiz tarafindan Yiksek

Lisans/Doktora/Sanatta Yeterlik tezi olarak kabul edilmistir.

Sinav Jiirisi Unvani, Ad1 Soyadi Imzas1
Uye (Baskan)
Uye
Uye
Uye
Uye
ONAY
...... /eeeed201

Prof. Dr. Giiven OZDEM
Enstitii Midiir V.
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Ek 2
YEMIN METNI

Yiiksek Lisans / Doktora / Sanatta Yeterlilik tezi olarak sundugum
e ” adli ¢alismamin, tarafimdan bilimsel ahlak ve geleneklere aykiri
diisecek bir yardima basvurmaksizin yazildigini ve yararlandigim kaynaklarin
kaynakcada gosterilenlerden olustugunu, bunlara atif yapilarak yararlanilmig

oldugunu belirtir ve bunu onurumla dogrularim.

VIV

(Yazar ad1 ve imza)
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Ek 3
ICINDEKILER
(00, 1] 0 728U I
[0/ )t R I
ABSTRACT .....citttuueeeertneeeerenneeeersnntmesesssneeessssnasessssneesssssmmssnnessssnns 111
| SORSTN B 1Y VN 0N S IV
BiRINCI BOLUM

L. BASLIK...ueivtuueeertrieeeerunneeeerssneeersssneeesssssesessssseeesssseeessssnesssssnnnnns 1
(I ST T | | PPN 2
I S ;1] | | PPN 3
(I S7:1] | | O PPN 4
2. BASLIK....ccuuuueeerenneerneeerranieeerssneeesssseeesssseeesssseeessssnesesssnsessns 5
ST | | PN 6
P B = 7.1 1 ST 7

PN I R S 7T | | R 8
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Ek 4
DIPNOTLAR

Tek Yazarh ve Birden Cok Yazarh Dipnot Ornek Kullanimi

Kitap

Sina Aksin, Istanbul Hiikiimetleri ve Milli Miicadele, I, Tiirkiye Is Bankas:
Yayimlari, (7. Baski), Istanbul 2004, s. 139.

Berna Moran, Edebiyat Kuramlar1 ve Elestiri, Cem Yaynevi (9. Baski), Istanbul
1994, s. 43.

Ali Sevim, Erdogan Mergil, Selcuklu Devletleri Tarihi, TTK, Ankara 1995, s. 28.

Makale

Abdullah Giindogdu, “Kirgizistan: Diin, Bugiin, Yarin”, Tiirkiyat Arastirmalari, Y1l
VIII, Say1 XV, Ankara Giiz 2011, s. 399.

Bedii Nuri, “ilk Yevm-i Hiirriyetimiz”, Musavver Muhit, Cilt. 2, Numara. 36-37(10

Temmuz 1325/ 23 Temmuz 1909), s. 435.

Kutlukan Sakirov, Ersin Terez, “Tiiziikat-1 Timur’un Fars¢a Cevirisinden Notlar ve
Eserdeki Tiirkce-Mogolca Sozciikler”, Oliimiiniin 600. Yihnda Emir Timur ve
Mirasi Sempozyumu, (Ed. Abdulvahap Kara, Omer Isbilir), istanbul 2007, s.41.
Arsiv Belgelerine Yapilan Atiflar

BOA, MD, nr. 112, sayfa 205, hk. 716

BOA, DH. SAIDd, No: 52 / 127

veya Arsiv belgesinin ilk kullaniminda:

Basbakanhk Osmanh Arsivi, Dahiliye Kalemi Mahsus, Dosya No:49/1, Gémlek
No:34, Belge No0:34-3.

Bu arsiv belgesinin ikinci kullaniminda;

B.O.A., DH. KMS., D.N.49/1, G.N.34, B.N.34-3.

Ayni Eserin Kullaniminda Uygulanan Dipnot I. Yontem

Aksin, a. g. e., s. 139.

Gilindogdu, a. g. m., s. 399.

Ayni Eserin Kullaniminda Uygulanan Dipnot II. Yontem

S.Aksin, istanbul Hiikiimetleri..., I, s. 139.

A.Giindogdu, “Kirgizistan...”, s. 399.

Elektronik Kaynaklar

https://tez.yok.gov.tr/Ulusal TezMerkezi/TezGoster?key=7d53ed97e31a
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Ek5
KAYNAKCA

Kitap

AKSIN, Sina, Istanbul Hiikiimetleri ve Milli Miicadele, I, Tiirkiye Is Bankasi
Yayinlari, (7.baski), istanbul 2004.

SEVIM, Ali-MERCIL, Erdogan, Selguklu Devletleri Tarihi, TTK, Ankara 1995.

TOPRAK, Fiiruzan, Omer Faruk Toprak’in Diizyazilari, Kiiltir Bakanlig1 Yay.,
Ankara 1994.

Ceviri Kitap

LUNACARSKI, Anatoli, Sosyalizm ve Edebiyat (Cev. Asim Bezirci), Evrensel
Baski Yayin, (2. Baski) Istanbul, Mayis 1998.

Hazirlanan Kitap

USAKLIGIL, Halit Ziya, Kirk Yil, (Hazirlayan: Semsettin Kutlu), Inkilap Kitabevi,
[stanbul, 1987.

Makale

GUNDOGDU, Abdullah, “Kirgizistan: Diin, Bugiin, Yarm”, Tiirkiyat
Arastirmalari, Y1l VIII, Say1 XV, Ankara Giiz 2011, s. 399-418.

KUTLUKAN, Sakirov-TEREZ, Ersin, “Tiiziikat-1 Timur’un Fars¢a Cevirisinden
Notlar ve Eserdeki Tiirk¢ce-Mogolca Sozciikler”, Oliimiiniin 600. Yihnda Emir
Timur ve Miras1 Sempozyumu, (Ed. Abdulvahap Kara, Omer Isbilir), Istanbul
2007, s. 41-56.

[GURPINAR], Hiiseyin Rahmi, “ilk Devre-i Hiirriyette Gazetecilik” Cem, nr. 30 (10
Haziran 1328 / 22 Haziran 1911 ), s. 6-8.
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Egitim Bilimleri i¢in

Metin Icinde Kaynak Gosterme

Tek yazar, tek calisma

Yazarin soyadi ve eserin yayimlandigi tarih verilir. Buna iligkin 6rnek ii¢
degisik sekilde verilmistir.

Sonmez (1998) Tiirkiye’deki bolgesel esitsizlikleri inceledigi calismasinda, ....dir.

Tiirkiye’deki bolgesel esitsizliklerin incelendigi bir ¢alismada, .....dir (Sonmez,
1998).

Sonmez’in 1998’de  yayimlanan c¢aligmasinda, Tirkiye’deki bdlgesel
esitsizlikler konusunda ....dir.

Son 6rnekte goriildiigii gibi, metin i¢inde, climlede yazar ve yayin yili belirtiliyor
ise, ayrica parantez i¢inde yazar ve tarih verilmez.

iki yazarh cahsma

iki yazar varsa, her ikisinin de soyad1 verilir. Yéntem en genel anlamda

tanimlanir (Dembo ve Gibson, 1985: 12). Dembo ve Gibson’a (1985: 12) gore

Uc, dort ve bes yazarh ¢calisma

Kaynagn ilk gectigi yerde hepsi verilir. Izleyen yerlerde ise birinci yazarin
soyadi verilerek “ve digerleri” baglaci konur.

William, Johns, Smith, Bruce ve Bradley (1994) ...... buldu. (Ilk gectigi yerde).

William ve digerleri (1994) tarafindan yapilan.......

Alt1 ya da daha fazla yazarh ¢caliyma

Metin i¢inde ilk belirtildigi yerde, ilk yazarin soyad: verilir “ve digerleri” diye
devam edilir. Kaynakca listesinde her yazarin soyadi ve ilk adlarinin bas harfleri verilir.

Sayilan ve digerleri (2005)...

Gruplar (yazar olarak)

Grup isimleri yazar gibi ele alinir (kurum, dernek, hiikiimet kuruluglar ve
calisma gruplar1). Genellikle metin i¢inde her gectikleri yerde yazilirlar.

Bazi grup yazarlarimin ismi ilk ge¢tigi yerde agik¢a yazilir ve sonra
kisaltilarak kullanilir.

Bir grup yazarin isminin kisaltilmasina karar verirken, su genel kurallar
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kullanilir: Kisaltmalar, okuyucu ig¢in yeterince bilgi verecek sekilde olmalidir ve
kaynakcaya da higbir giiglilk olmadan yerlestirilebilmelidir.

Isim uzunsa ve eger kisaltmasi kolaylikla okunabilir ve biliniyor ise ikinci ya da
daha sonra gegtigi bir yerde kisaltma kullanilir. Eger isim kisa ise veya kisaltma
anlagilmiyorsa, her gectigi yerde agik adini1 yazmak daha yararhidir.

Metin i¢inde ilk gosterme:

(Milli Egitim Bakanligi [MEB], 1991).

Daha sonraki gostermeler: (MEB, 1991).

Ayni soyadh yazarlar

Eger kaynakca/kaynaklar listesinde iki veya daha fazla ayni soyadi olan yazar
varsa, metin i¢inde ilk adlar1 da verilerek kullanilir. Hatta yayin yillar1 farkli olsa
bile boyle kullanilmasi gerekir.

N. Ozdemir (1985) ve M. Ozdemir (1990) tarafindan yapilan ¢alismalarda. ...

Aym parantez icinde iki veya daha ¢ok calisma

Yaym yilima gore siralanarak, ayni yazarlarin iki ya da daha ¢ok caligmasi
diizenlenir. Basimda olan ¢alisma varsa, bu en sona konulur. Once yazarlarin soyadlari
verilir, ardindan her bir ¢alisma i¢in sadece ¢alisma yillari verilir.

(Kokli ve Biiyiikoztiirk, 1991, 1993).

(Balct, 1984, 1990, 1993, basimda).

Ayni yazarin aym yil yaptigi calismalari

Yazarin birden fazla ¢alismalarini ayirt edebilmek icin yillarin ardindan
harfler kullanilir.

(Demir, 1990a, 1990b, 1990c; Yilmaz, 1992 basimda-a, 1992 basimda-b)

Yazarlar farkh iki veya daha fazla caliyma
Bu tiir ¢aligmalar ayni parantez icinde, soyadlarina gore alfabetik siraya

dizilerek ve birbirlerinden noktal: virgiil ile ayirarak verilir. Ornegin;

Cesitli galismalar .... (Basaran, 1984; Bursalioglu, 1987; Taymaz, 1984).



24

Egitim Bilimleri icin Kaynakca Listesinde Kaynak Gosterme

Bir ¢aligsmanin sonunda yer alan kaynakga listesi, ¢calismay1 belgeler ve
her bir kaynagin yeniden bulunmasi ve tanimlanmasi i¢in gerekli bilgiyi saglar. Yazarlar,
anlasilir bir bigimde referanslar1 se¢meli ve bu liste sadece ¢alismanin arastirilmasi ve
hazirlanmasinda kullanilan kaynaklar1 kapsamalidir. Kaynaklar, kaynakga
listesinde yazar soyadina gore alfabetik olarak dizilir. Kitap ve dergi isimleri italik ya
da koyu olarak yazilmalidur.

Kaynak bilgileri sayfa basindan baglatilir. Bir satira sigmayan kaynak
gosterimlerinde, ikinci satir bir cm (4-7 karakter) igerden baglatilir.

Siireli Yayina Iliskin Genel Form

Yazarin Soyadi, Adinin Bag Harfi. (Tarih). Makalenin adi. Derginin Adh.
Cilt(say1). Sayfa Nu.

Dergi ad1 disinda derginin cilt numarasi da italik ya da koyu yazilir. Yilda bir
sayidan fazla yayinlanan dergilerde cilt sayis1 disinda bir de sira sayis1 veriliyorsa, cilt
yanina parantez i¢inde derginin sayzst italik ya da koyu olmaksizin yazilir.

Kitaba iliskin Genel Form
Yazarin Soyadi, Adinin Bag Harfi.(Y1l). Kitabin adi.(Baski sayis1). Yayin Yeri:

Yayinevi.

Siireli Yayin Ornekleri

Tek yazarh, bir dergide makale
Boz, H. (2001). Kitle iletisim araclar1 ve suskunluk sarmali. Ankara Universitesi

Egitim Bilimleri Fakiiltesi Dergisi, 32(1-2), 41-48.
Bekerian, D. A. (1993). In search of the typical eyewitness. American Psychologist,
48(5), 574-576.

Bir dergide ii¢ ya da dort yazarh, makale

Borman, W. C., Hanson, M. A., Oppler, S. H., Pulakos, E. D., and White, L. A. (1993,
May). The people in organization. Organizational Management, 41, 21-30.
Alt1 ya da daha ¢ok yazarh, bir dergide makale

Kahraman R. C., Borman, C., Hanimgil, M., Ozler, H., Percin, D., ve Sergen, L.
(1993). Kroner kalp rahatsizliginin  belirlenmesinde rol oynayan

faktorler. Saghik Psikolojisi,12(2), 301-307.
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Baskida olan makale
Zekeriya, M., ve Kermenek, S. C. (Baskida). Suglu davraniglarin kalitsal kokenleri var
midir? Cocuk Psikolojisi, 17, 24-31.
Yazarsiz, giinliik gazetede makale
New drug appears to sharply cut risk of death from heart failure. (1993, July 15).
The Washington Post, p. A12.
Saglikli Yag Regetesi. (4 Nisan 1993). Hiirriyet, S.15.
* Yazarsiz ¢alismalar, calismanin adinin ilk kelimesine gore kaynakga listesine
girer.
* Metin i¢inde kaynak gostermede ise, kisa bir baslik parantez i¢inde verilir
(New Drug, 1993).
« Sayfa numaralarindan énce Ingilizce ise, p., Tiirkge ise s. kullanilabilir ya
da bu semboller kullanilmadan sadece sayfa numarasi verilebilir.
Abstract
Woolf, N. J,, Young, S. L., Fanselow, M. S., and Butcher, L.L. (1991). Alteration in
cortex by pavlovian conditioning. Society for Neuroscience Abstracts, 17, 480.
-Eger siireli yaymin adi“abstracts” kelimesini igermezse, abstract adi ile
nokta arasina, koseli parantez i¢inde, [abstract] yerlestirilir.
Yillik olarak yayimlanan siireli yayin
Fiske, S.T. (1993). Social cognition and social perception. Annual Review of Psychology,
44, 155-194.
Bir dergide ceviri makale
Bruce, T. (1994). Cocuklarin yasaminda oyunun rolii (¢cev. A. F. Altinoglu). Egitim ve
Bilim, 18(92), 64-69. (Orijinal makalenin yayim tarihi, 1970)
* Makale hangi dile ¢evrildi ise, makale ad1 o dilde verilir.
* Cevirenin adi, drnekte gosterildigi gibi makalenin isminin ardindan parantez
iginde verilir.
Cevirilerden yapilan alintilar, metin i¢inde gosterilirken yazarin soyadindan
sonra, sirastyla orijinal tarih ve geviri tarihi verilir. Ornek:

Bruce’e (1970/1994) gOT€ ......coovvvrvrereninerenee dir.
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Kitap Ornekleri

Bursalioglu, Z. (2003). Egitim yonetiminde teori ve uygulama. (7. basim). Ankara:
Pegem A Yayincilik.

Mitchell, T. R. and Larson, J. R. (1987). People in organizations (Third edition). New
York: Mc Graw-Hill.

Timur, T. (2000). Toplumsal degisme ve iiniversiteler. Ankara: Imge Kitabevi.

Kurumun yazar ve yayimcisi oldugu kitap

Australian Bureau of Statistics. (1991). Estimated resident population by age and
sex in statistical local areas. New South Wales, June 1990 (N0.3209.1). Canberra,
Australian Capital Territory: Author.

Devlet Planlama Teskilati. (2005). Ekonomik ve sosyal géstergeler (1950—2004).
Ankara: Devlet Planlama Tegkilati.

Bir editor (veya editorler) tarafindan hazirlanms kitap
Sayilan, F. ve Yildiz, A. (Editorler). (2006). Yasam boyu 6grenme, Ankara: AU

Egitim Bilimleri Enstitiisii ve Pegem A Yaymcilik.

Ceviri kitap

Hollingsworth, P. M. and Hoover, K. H. (1999). [lkégretimde gretim yontemleri
(cev.T. Giirkan, E. Gok¢e ve D. S. Giiler). Ankara Universitesi Rektorliigii
Yayinlar1 No 214. (Eserin orijinali 1991°de yayimlandi).

Freire, Paulo. (1991). Ezilenlerin pedagojisi. (Cev. D. Hattatoglu ve Erol Ozbek).
Istanbul: Ayrint1 Yaymevi. (Eserin orijinali 1982°de yayimlandu).

Ceviri kitaplardan yapilan alintilar metin i¢inde gosterilirken yazarin
soyadindan sonra, sirasiyla orijinal tarih ve c¢eviri tarihi verilir. Ornek:
Hollingsworth ve Hoover’e (1991/1999) gore ... .dir. Freire (1982/1991) okuma yazma
Ogretiminde, ... dir.

Ansiklopedi veya sozliik
Tiirk Dil Kurumu. (1969). Tiirkce sozliik (genisletilmis baski). Ankara: TDK.

Sadie, S. (Ed). (1980). The New Grove dictionary of music and musicians. (6th ed. VVol.
1- 20). London: Macmillan.
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Editorler tarafindan yayma hazirlanms bir kitapta bir makale ya da
boliim

Bjork, R.A. (1989). An adaptive mechanism in human memory. In H. L. Roediger and
F. I. M. Craik (Eds.), Varieties of memory and consciousness (pp.309-330).
Hillsdale, NJ: Erlbaum.

Giilmez, Mesut. (2006). Kesintisiz insan haklar1 6gretimi ve egitimi., F. Sayilan ve A.
Yildiz. (Editérler). Yasam boyu dgrenme. Ikinci Baski. Ankara. Egitim Bilimleri
Enstitiisii ve Pegem A Yayincilik, ss. 84-105.

» Once makalenin ya da béliimiin yazar verilir.

* Heniiz baskida olan eserler i¢in, yayin yil1 yerine “baskida” (in press) yazilir.

» Editor varsa editorden 6nce, yoksa kitabin adindan 6nce “In” kelimesi
yazilir (Ingilizce bir eser igin).

Bir sempozyumda sunulan yayimlanmams bir calisma

Johnson, R. S. (1991, January). Early data on trauma symptom. Paper presented at the
First International Congress of Medicine, San Diego, CA.

Koklii, N. (1996, 25-27 Kasim). Universite 6grencilerinin istatistik kaygi puanlarina etki
eden faktorler. Devlet Istatistik Enstitiisii Arastirma Sempozyumunda sunuldu,
Ankara.

Doktora ya da yiiksek lisans tezleri
Yayimlanmamis doktora tezi

Oztiirk, S. (2004). Tiirkive'de iiniversite ozerkliginin mali, akademik ve yénetsel

boyutlariyla kamu ve vakif tiniversiteleri icin betimlenmesi, Yayimlanmamis

Doktora Tezi, Ankara Universitesi Egitim Bilimleri Enstitiisii, Ankara.

Yayimlanmamus yiiksek lisans tezi
Almedia, D. M. (1990). Fathers’ participation in family work. Unpublished master’s
thesis, University of Victoria, Canada.
Kara, E. (1996). Ogretmenlerin statii diizeyleri. Yaymmlanmamus Yiiksek Lisans Tezi,
Ankara Universitesi Egitim Bilimleri Enstitiisii, Ankara.
Sehir adinin verilmesi yeterli olmakla birlikte tez baska bir lilkede yapilmis ise

ve sehir yaygin olarak taninmiyor ise, ayrica iilke ad1 verilebilir.
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Internet Ortamindan (Web Sayfalarindan) Elde Edilen Bilgiler Icin
Kaynakca Listesi Hazirlama
Yazan ve yayimlandigi dergisi belli olan bir makale
Beach, D. (December, 2003). A problem of validity in education research.
Qualitative Inquiry, Vol. 9; 859 -873. Web: http://qix.sagepub.com/cgi/
reprint/9/6/859 adresinden 8 Ocak 2007°de alinmustir.
Yazar belli olmayan ancak yayimlandig: dergisi belli olan bir makale
From character to personality. (1999, Dec). APA Monitor, 30(11). Web:
http://www.apa.org/monitor/dec99/ss9.html 22 Agustos 2000°de alinmistir.
Oz (Abstract)
Rosenthal, R.(1995). State of New Jersey v. Margaret Kelly Michaels: An
overview [Abstract]. Psychology, Public Policy, and Law,1,247271.
Web:http://www.apa.org/journals/ab1.html 25 Ocak 1996’da alinmistir.



